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Finanzbuchhalterin, Steuerfachangestellte oder Verwaltungsangestellte (w/m/d) fr
die Finanzbuchhaltung

Der Sozialdienst katholischer Frauen Osnabriick Stadt und Landkreis e. V.

sucht im Rahmen des Generationswechsels baldmdglichst eine

Finanzbuchhalterin, Steuerfachangestellte oder Verwaltungsangestellte (w/m/d) fur die
Finanzbuchhaltung

(0. &. Qualifikation)

Die Anstellung erfolgt baldmdglichst in Teilzeit mit 20 — 30 Wochenstunden.

Ihre Aufgaben: Unterstutzende Téatigkeiten fur die Finanz- und Bilanzbuchhaltung bei

e Buchung laufender Geschaftsvorfalle inkl. OPOS-Pflege
Kontofihrung und Geldverwaltung

Mitwirkung bei vorbereitenden Jahresabschlussarbeiten
Rechnungswesen

Antragswesen

Erstellung von Verwendungsnachweisen

Mitgestaltung bei der Optimierung/Digitalisierung von Prozessen

Wir erwarten:

¢ eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte oder vergleichbare Qualifikation
bestmdglich eine mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung oder in der kfm. Verwaltung im
sozialen Bereich

aktuelle MS-Office Kenntnisse, insb. Excel

selbststandige, gewissenhafte Arbeitsweise und organisatorische Fahigkeiten

gute kommunikative Kompetenz, Flexibilitat, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Diskretion
Identifikation mit den Zielen und Werten des SkF Osnabriick (Leitbild)

Wir bieten:

¢ einen vielseitigen und verantwortungsvollen Tatigkeitsbereich in einem engagierten Team
e Mdoglichkeit zu Fort- und Weiterbildung
¢ Betriebliche Gesundheitsangebote (Hansefit, BusinessBike etc.)
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¢ eine leistungsgerechte Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen
Caritasverbandes (AVR) mit kirchlicher Zusatzversorgung (analog TV6D)

Bewerbungen von Menschen mit Behinderungen sind erwinscht.
Bei Fragen wenden Sie sich gern an Frau Marike Tabor (Tel.: 0541 33876 24).

Ihre aussagefahige Bewerbung senden Sie bitte an:

Sozialdienst katholischer Frauen
Osnabrick Stadt und Landkreis e. V.
Iris Glusenkamp

Johannisstrafie 91

49074 Osnabriick



